1 Pro Veritate Egyesiilet EInokség

6/2022. (111. 10.) Elnokségi hatarozat

) A PRO VERI”FATE EGYE’SI"JLET
PENZKEZELESI SZABALYZATA

L
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Pénzkezelési Szabalyzat célja

1. §

(1) A Pénzkezelési Szabalyzat rendelkezéseinek célja olyan belsd szabalyozasi rend kialakitésa,
amely a Pro Veritate Egyesiilet (a tovabbiakban: Egyesiilet) céljait, tevékenységeit és egyéb
feladatait, illetve a szervezet sajatossagait figyelembe véve biztositja a pénzeszkoézokkel vald
gazdalkodas szervezett, naprakészen ellendrizheté megvalosuldsat.

(2) A Pénzkezelési Szabéalyzat meghatarozza az Egyesiilet pénzeszkozeinek kezelésével kapcsolatos
feladatokat, kiilonosen

a) abankszamlain, illetve a készpénzben torténd pénzforgalom rendjét;
b) apénzkezelés személyi €s targyi feltételeit;

c) apénzkezelés feleldsségi szabalyait;

d) akészpénzallomanyt érintd pénzmozgasok jogcimeit, eljarasi rend;jét;
e) apénzeszkdzok ellendrzésekor kovetendd eljaras rendjét;

f) a bizonylatok rendjét;

g) apénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokat.

A Pénzkezelési Szabalyzat hatalya
2. §

(1) A Pénzkezelési Szabalyzat kiterjed az Egyesiilet valamennyi szervezeti egységének, az Egyesiilet
pénzforgalmanak lebonyolitasaval, a pénzeszkdzok kezelésével megbizottak altal megvalosuld
pénzforgalom lebonyolitasara, készpénz, értékpapir, letét és készpénz helyettesitd eszkozei
kezelésére, Orzésére, szallitdsara, és nyilvantartasara.

Személyi feltételek. Felelosség

3.§

(1) A szamviteli politika és a Pénzkezelési Szabalyzat elkészitéséért és modositasaért az Elndkség
felel. A szamviteli politikat az Elnok hajtja végre.
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(2) Az Egyesiiletnél a pénzkezelést az Elnok latja el.
(3) A pénzkezelés rendjéért az Elndk felel.

1L
PENZFORGALOM ES PENZKEZELES

A pénzkezelés és a fizetés modja

4. §
(1) Az Egyesiilet az Alapszabalyban meghatarozott tevékenységei és feladatai ellatdshoz sziikséges
pénzforgalmat pénzforgalmi bankszamldjan bonyolitja.

(2) A hézipénztarban kizarélag akkora nagysagu készpénzmennyiség lehet, amely a készpénzben
lebonyolitott forgalomhoz nélkiilozhetetlen, az ezt meghaladd készpénzmennyiséget
bankszamlan kell tartani.

(3) Az Egyesiilet leggyakoribb pénzkezelési modjai
a) abankszamla;
b) értékpapirok;
c) a(2) bekezdés figyelembevételével a készpénz.
(4) Amennyiben jogszabaly masként nem rendelkezik, a pénztartozas megfizetésének maodja
a) az atutalas, amely lehet
aa) egyszerl,
ab) csoportos;
ac) bankkartyaval kezdeményezett;
b) készpénz-helyettesitd fizetési eszkdz hasznalata, példaul
ba) csekk;
bb) bankkartya;
bc) elektronikus pénz;
c) akészpénzfizetés.

(5) Amennyiben az Egyesiilet a pénztartozas fizetési modjaban nem allapodik meg, Ggy a fizetést
egyszerl atutalassal kell teljesiteni.

(6) Készpénzfizetés nem haladhatja meg a masfél millié forintot. Ezt a rendelkezést akkor is
alkalmazni kell, ha az Egyesiilet az egy naptari honapban a szerz6dé féllel egymas kozott
teljesitett kifizetések altalanos forgalmi adoval novelt ellenértéke egyiittesen elérné az értékhatart.

(7) A (6) bekezdésben foglaltakra tekintettel az Egyesiilet nem fogad be a vele szerz6dd féltol az
értékhatart meghalad6 értékli készpénzfizetési szamlat, és szerzddd felei szdmara szintén nem
allit ki az értékhatart meghalado6 készpénzfizetési szamlat.

(8) Az egymilli6 forintot meghalado értékii készpénzfizetést a vevo, vagy szolgaltatast igénybe vevo
fél a fizetés napjatol szamitott tizendt napon belill bejelenti az allami adohatosag szdmara. E
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bejelentési kotelezettségért felelés személy az Elnokség altal kijelolt személy, illetve kijeldlt
személy hianyaban az Elnok.

Bankszamlakezelés
5.8

(1) Az Egyesiilet bankszamlajanak adatai a kovetkezok.
a) szamlavezetd bank: OTP Bank Nyrt.
b) szamlaszam: 11714051-21456145

(2) Az Egyesiilet bankszamlaja felett csak a bankszdmla-szerzédésben meghatarozott személyek
rendelkezhetnek. E rendelkezési jogosultakrol az Egyesiilet nyilvantartast vezet.

(3) A bankszamla feletti rendelkezés a pénzintézettel kotott megéallapodas szerint 1étrehozhatd
a) irasban, atutalasi megbizas kitoltésével,
b) tavkozlési eszk6zon keresztiil;
c) elektronikus eszkozzel.

(4) Az Egyesiilet bankkartyajaval az Elnok, vagy az Elnok altal meghatirozott személy vagy
személyek teljesithetnek kifizetéseket, illetve vehetnek fel készpénzt. A bankkartya hasznélatara
jogosultakrol az Egyesiilet nyilvantartast vezet.

Pénztarkezelés
6. 8§

(1) Az Egyesiiletben egy hazipénztar miikddik, amely az Egyesiilet székhelyén talalhatd. A
hazipénztar a miikodéséhez sziikséges készpénzforgalmat bonyolitja.

(2) Készpénzkezelésre az Elndk jogosult. A hazipénztdr kezeléséért az Elndk teljes anyagi
feleldsséggel tartozik.

(3) A hazipénztar napi zarddllomanyanak mértékét az Elndk a vonatkozd jogszabalyok
figyelembevételével hatirozza meg. A zardalloméany mértékétdl eltérni kizarolag az Elndk
engedélyével lehet.

(4) A (3) bekezdésben foglalt mérték kiszdmitasanal figyelmen kiviil kell hagyni az el6z6 napon
felvett és a kovetkezO napon kifizetésre keriilé munkabéreket, illetve egyéb személyi jellegli
kifizetéseket.

(5) A pénzmegbrzés ¢és tarolas biztonsaga érdekében a hazipénztarban 1évé készpénzt
pancélszekrényben vagy mas biztonsagos modon kell tarolni.

(6) A hazipénztar sziikség szerint tart nyitva.

(7) A hazipénztar kezelése soran csak valodi és forgalomban 1év6 pénz fogadhato el, illetve kifizetés
is csak ilyen pénzben teljesithetd.

(8) Nem fogadhato el olyan bankjegy vagy érme, amelyrdl nyilvanvaléan megallapithato, hogy az
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nem a természetes kopas kovetkeztében sériilt meg vagy veszitett tdmegébdl.

Hamis pénz esetén kovetendo eljaras

7.8

(1) Amennyiben az atvett pénzek kdzott hamis, vagy hamisnak tiind bankjegy vagy érme talalhato,
akkor a pénzt fizetésként elfogadni nem lehet, illetve a bankjegyet vagy érmét vissza kell tartani,
a pénz atvételérdl elismervényt kell kidllitani.

(2) Az (1) bekezdés szerinti esetben a befizetdt nyilatkoztatni kell arr6l, hogy az érintett pénzt hol,
kitdl és mikor kapta, amelyet — bankjegy esetén a sorozatanak ¢és sorszamanak feltiintetése mellett
— jegyz6konyvbe kell foglalni, majd a befizetdvel a jegyzokdnyvet alairatni.

(3) A jegyzOkonyvet a hamis vagy hamisnak tind bankjeggyel vagy érmével egyiitt at kell adni az
illetékes szervnek.

Letétek kezelése, nyilvantartasa

8.§

(1) A hazipénztarban idegen pénz vagy letét, illetve egyéb érték kizardlag az Elndk kiilon
engedélyével tarthatd. A hazipénztarban elhelyezett idegen pénzrdl vagy letétrdl, illetve egyéb
értékrdl nyilvantartast kell vezetni.

(2) A készpénzletétek be- ¢és kifizetésénél a jelen szabdlyzatban foglalt rendelkezéseket
értelemszertien kell alkalmazni. A letétek pénztari bizonylataként csak az arra a célra kiilon
hasznalatba adott bevételezési és kiadasi pénztarbizonylattdémb hasznalhato.

(3) A targyletéteket a kiadasukig egyenként lepecsételt boritékban vagy csomagban kell kezelni,
amelyen a letevd nevét és cimét, valamint aldirasat, tovabba a letét tartalmat, a bevételezés adatait
¢s a letétekrol vezetett nyilvantartas tételszamat fel kell tlintetni.

Ertékpapirkezelés

9. §
(1) Az értékpapirok kezelésére, Orzésére a jelen szabalyzat készpénz kezelésére €s Orzésére
vonatkoz6 rendelkezései értelemszeriien alkalmazandok.
(2) Az Egyesiilet az értékpapirjairdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az értékpapir
a) szerzésének datumat;
b) megnevezését;
c) sor- €s sorozatszamat;
d) névértékét, vételkori arfolyamat;

e) azegyes értékpapirok sajatossagaira figyelemmel tovabbi adatokat.
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Pénztari ellenorzés
10. §

(1) Rendszeres pénztari ellendrzést elsdsorban az Elndk folyamatba épitett ellendrzése biztosit.

(2) A pénztar ellendrzésérol jegyzokonyvet kell késziteni.

IV.
VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

11.§

(1) Jelen szabalyzatot a pénzkezelésre vagy a pénzkezelési szabalyzatokra vonatkozd jogszabalyok
valtozésa esetén kilencven napon beliil, ennek hidnydban minden év oktober 30. napjaig az
Egyesiilet Elnoksége feliilvizsgalja.

(2) Jelen Pénzkezelési Szabalyzatot az Elnokség a 2022. marcius 10. napjan lezart e-szavazas eljarasa
keretében a 6/2022. (III. 10.) Elndkségi hatirozattal fogadta el és az elfogadasa napjan 1ép
hatélyba.



